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I. Installation
I.1. Lancement

Faites double clic sur cette image pour lancer l'installation

ﬁ?j] Setup : fichier application se trouvant dans le CD

I.2. Assistant d’installation

Bienvenue dans I'Assistant de Configuration des prérequis Advanced Installer

Récupération des L'installateur a determiné que certains prérequis nécessaires a l'exécution de Comptabilité
fadle sont manquants. Cet assistant va vous guider pour obtenir et installer ces
prérequis. Cliquez sur "Suivant™ pour continuer ou "Annuler™ pour quitter ['Assistant de

Préparation de Configuration,

Installation

Finalisation de

Suivant >




I.3. Installation de Framework

Prérequis Advanced Installer

Sélectionnez quels prérequis vont étre installés.
Récupération des Nom Trouvé Action
. > [¥] .NET Framework 4.5 Installer
Préparation de

Installation

Finalisation de

Cochez .NET Framework 4.5

Cliquez sur <Suivant>



I.4. Accepter l'installation de .NET Framework 4.5

. Microsoft .NET Framework 4.5, L= | e
Programme d'installation de .NET Framework 4.5 N
Acceptez les termes du contrat de licence pour continuer. mewTr

Ii‘l'ERMES DE CONTRAT DE LICENCE D'UN SUPPLEMENT —
MICROSOFT =7

.NET FRAMEWORK 4.5 POUR SYSTEME D’EXPLOITATION ’
MICROSOFT WINDOWS ET MODULES LINGUISTIQUES ASSOCIES

_———

Microsoft Corporation (ou, en fonction du lieu ol vous vivez, |'un de
ses affiliés) vous accorde une licence pour ce supplément. Si vous
détenez une licence d'utilisation du logiciel de systéme d'exploitation

-~ o '

les termes du contrat de licence et je les accepte.

ilzon de la taille du téléchargement: 0MB

temps de téléchargement:  Connexion a distance : 0 minutes
Haut débit : 0 minutes

Cochez ceci, puis cliquez sur <Installer>

Instaler

Programme d'installation de .NET Framework 4.5
Acceptez les termes du contrat de licence pour continuer.

TERMES DE CONTRAT DE LICENCE D'UN SUPPLEMENT
MICROSOFT

.NET FRAMEWORK 4.5 POUR SYSTEME D’EXPLOITATION
MICROSOFT WINDOWS ET MODULES LINGUISTIQUES ASSOCIES

Microsoft Corporation (ou, en fonction du lieu ol vous vivez, I'un de
ses affiliés) vous accorde une licence pour ce supplément. Si vous

détenez une licence d’utilisation du logiciel de systéme d’exploitation

- e Foree " '

‘ les termes du contrat de licence et je les accepte.

umation de la taile du téléchargement: O0MB

Estimations du temps de téléchargement: Connexion & distance : 0 minutes
Haut débit : 0 minutes




I.5. Patientez pendant I'installation

. Microsoft NET Framework 4.5 R
==

Progression de l'installation nJ

Veuillez patienter pendant l'installation de .NET Framework. Micrasofts

ET
|
Vérification de la sécurité des fichiers : :
| e ] |

Tous les fichiers ont été correctement vérifiés.

Progression de l'installation :

Installation de .NET Framework 4.5

Installation terminée

N NET Framework 4.5 a été installé.

Microsoft®




I.7. Redémarrer le systeme

r'
| Microsoft .NET Framework 4.5

Vous devez redémarrer votre ordinateur pour terminer l'installation. Si vous
cliquez sur le bouton Redémarrer ultérieurement, les applications qui
dépendent de .NET Framework risquent de ne plus fonctionner,

Redémarrer maintenant [ Redémarrer ultérieurement

Apres l'installation de .NET Framework, vous devez redémarrer I'ordinateur. C’'est tres
important pour une meilleure prise en charge du logiciel de comptabilité.

Aprés redémarrage, vous obtiendrez cette fenétre. Si vous ne I'obtenez pas, relancer
I'installation du logiciel en double cliquant sur SETUP.EXE

Dossier d'installation Advanced Installer

Ceci est le dossier dans lequel Comptabilité facile sera installé.

Récupération des
Préparation de

Installation : : : . . s s
Pour installer dans ce dossier, diquer sur "Suivant”, Pour l'installer dans un dossier

= différent, entrez son chemin d-dessous ou diquer sur "Parcourir”.
Finalisation de

Reépertoire:

C:\Program Files (x86)\WDUDA LUAMBA JOSEPH\Comptabilité facile\

Cliquez ensuite, sur <Suivant>



Prét a installer. Advanced Installer

L'Assistant de Configuration est prét a commencer l'installation de
Comptabilité facile.
Récupération des

Préparation de Cliquez sur "Installer™ pour commencer l'installation. Si vous voulez revoir ou changer vos

paramétres d'installation, diquez sur "Précédent”. Cliquez sur "Annuler” pour quitter
Installation ['assistant,

Finalisation de




I.8. Installation de Access Runtime 2007

Microsoft Office Access Runtime 2007

Vous devez accepter les termes du contrat de licence logiciel Microsoft pour continuer l'installation.

TERMES DU CONTRAT DE LICENCE LOGICIEL MICROSOFT
MICROSOFT OFFICE ACCESS 2007 RUNTIME

requ, le cas échéant. Ce contrat porte également sur les produits Microsoft suivants :
* les mises a jour,
* les suppléments,
* les services Internet et
* les services d'assistance technique

de données pour vos programmes de gestion non base de données.
2. CONDITIONS DE LICENCE ET/OU DROITS D'UTILISATION SUPPLEMENTAIRES.

sous réserve des conditions ci-aprés.

[¥] Clifuez ici pour accepter les termes du contrat de Jicence logiciel Microsé. ¢
p . éOC eZ ICl, puIs cilquez sur <Continuer>

Apres l'installation, cliquez sur <OK>

—
Microsoft Office Access Runtime 2...

L'installation est terminée.

Les présents termes du contrat de licence constituent un contrat entre Microsoft Corporation (ou en fonction du lieu ol vous vivez,
I'un de ses affiliés) et vous, Lisez-les attentivement. Ils portent sur le logiciel visé ci-dessus, y compris le support sur lequel vous |'avez

de ce logiciel 3 moins que d'autres termes n'accompagnent ces produits, auquel cas ces derniers prévalent.

EN UTILISANT LE LOGICIEL, VOUS ACCEPTEZ CES TERMES. SIVOUS NE LES ACCEPTEZ PAS, N'UTILISEZ PAS LE LOGICIEL.

SIVOUS VOUS CONFORMEZ AUX PRESENTS TERMES DU CONTRAT DE LICENCE, VOUS DISPOSEZ DES DROITS STIPULES CI-DESSOUS.
1. INSTALLATION ET DROITS D'UTILISATION. Vous étes autorisé€ a installer et a utiliser une copie du logiciel sur votre dispositif pour
concevoir, développer et tester vos programmes. Vous n'étes autorisé a utiliser le logiciel que pour fournir des fonctionnalités de base

a, CODE DISTRIBUABLE. Le logiciel contient du code que vous étes autorisé a distribuer dans des programmes que vous développez,

i. DROIT D'UTILISATION ET DE DISTRIBUTION. Le code et les fichiers texte répertoriés ci-aprés constituent le « Code distribuable ».
* Fichiers redistribuables, Vous étes autorisé a copier et a distribuer |a version en code objet du code qui accompagne la présente  ~




L.9. Lancez le programme apres l'installation

Installation de Comptabilité facile terminée Advanced Installer

Cliquez sur le bouton "Terminer” pour sortir de I'Assistant de
Configuration
Récupération des

Préparation de

Installation

Finalisation de Lancer Comptabilité facile




1.10. Icone sur le bureau

|CF |

Comptabilite

L’icOne ci-dessus est placé au bureau pour vous permettre de travailler aisement.
II. Prise en main

Pour bien travailler vous devrez copier le « fichier de données.accdb » dans un dossier
de travail ou dans « Documents ».

E’:ij Fichier des données.accdb

N.B. : Ce fichier contient toutes les activités que nous allez faire. C'est la base de
données.

II.1. Premiere utilisateur du logiciel
Apres avoir installé correctement le logiciel dans votre ordinateur, vous pouvez

maintenant prendre connaissance de votre logiciel et vous familiarisez avec le logiciel
afin de mieux I'utiliser.

Des la premiere prise de connaissance du logiciel vous devez choisir votre base de
données qui va commencer a mémoriser les données de votre comptabilité. Veuillez
placer la base de données dans un bon emplacement que vous n’allez pas oublier.

Aprés le lancement du logiciel, vous obtiendrez I’environnement ci-apres :

Il existe deux possibilités pour ouvrir la base de données :



IcOne ouvrir

Connexion Calculatrice ?

=
‘ | € Cliquez ici pour ouvrir

Menu Connexion

FSe="

——— Cliquez ici pour ouvrir
Fermer
Enregistrer sous
Quitter
Choisissez votre base de données a son emplacement exact, 1a ou vous ’avez
placée.

v G Rechercher dacs 1 12-2120

)
E- I @

) -1 CePC » RECOVERY (D) » 12.2020 }
© Dossier

b Page-gude 7P A .Na - Madhié le Type Tatle

4 santé
4 Spintusie
5ot

& TFC
4 Vsl basic peojects

& WordPres

WALIEND 14:0% Mecrzsof) Offin A, 12 ko

“Fichier access

™ el
Ju Buresy
| Documents
£ images
¥ Musique
B THechargements
B Vidéos
& Windows (C)
«u RECOVERY (D3} )
2 Lecteur de CD (Fy | ‘ L

& Lecteur de CO (G)

Nom du fichier | Fichier des données.sccdd v T accdt] |
= (e o




II.1. Création de 'utilisateur

Cliguez sur ouvrir ou open pour revenir sur le logiciel et continuer a créer votre
mot de passe et le nom d’utilisateur.

En suite une boit de dialogue s’affichera, pour vous permettre la création de votre
mot de passe qui sécurisera votre espace de travail et de gestion de vos données
comptables.

o connexion au systéeme @

Utilisateur ‘

Mot de passe ‘

Confirmer le Mot de passe ‘

Créer un compte Annuler
Exemple du nom d’utilisateur : didier
Exemple de mot de passe : didier42

Confirmer le mot de passe : didier42

as connexion au systeme @

Utilisateur \didier

‘*ttt

Mot de passe

FhEE

Confirmer le Mot de passe

Créer un compte Annuler




Avertissement de la premiére utilisation du logiciel

agl connexion au systéme

Utilisateur didier

Lrrrd

Mot de passe

Premiére utilisation du logiciel

QOuvrir la session Annuler |

Cliquez sur <OK> pour accepter.

Début des activités

Vous devrez définir la date du début des activités. C'est trés important car il faut
respecter la chronologie des faits comptables.

Exemple : je commence mes activités le 02 décembre 2019.

Introduisez la date de début de vos activités

|02:’12f2019 'I

Enregistrer |

Cliquez ensuite sur <Enregistrer>
Une fois réalisé, les autres menus sont activés.

Connexion Comptes Comptabilité Documents Outils Calculatrice ?
‘

|




II.2. Création de I'entité

Documents | Outils | Calculatrice ?

Modifier mot de passe

_ CParamétresdelentite >

emgrcice comptable

Vous obtiendrez la fenétre ci-apres :

‘ Informations personnelles de I'entité

Dénomination Ets. Didier
~ RCCM 4512KN
Adresse Physique  [Kwamuth 45, Kintambo, Kinshasa|

|| Cllquez ensuite sur <Modifier>
[‘ |

Création d’'une autre entité

Commande <Enregistre sous>

Grace a cette commande vous pouvez créer d’autres entités qui correspondent chacune
a un autre <fichier de données>.

I1.3. Ouverture de I'exercice comptable

Message d’attente



Conngsion  Comgnes Compeabilitd  Documests  Outls  Calodatrics 7

II.3.1. Avec Bilan d’ouverture
I1.3.2. Sans Bilan d’ouverture
III. Fonctions avancées

- Modification de mot de passe ;

- Reprise de l'activité

- Ajoute un compte divisionnaire

- Renommer un compte

- Afficher la liste des comptes

- Afficher la liste des comptes essentiels

IV. Saisie des pieces justificatives

N.B. : Ne saisissez pas deux pieces justificatives au méme moment

Connexion Comptes Outils  Calculatrice  ?

Une fois cliqué, vous obtiendrez la fenétre ci-apres :



[B1212019 -] [Piéce justificative

S | Sodue | DSSaon

Enregisn'eral Annuler @| Qu‘ler.l




Exemple :

- 103 CAPITAL PERSONNEL 1000

e Cliquez ensuite sur <Enregistrer> pour sauvegarder 'écrire.
e Cliquez sur <Annuler> pour reprendre la saisie
e Cliquez sur <Quitter> pour fermer la fenétre

V. Modification et suppression des piéeces justificatives

L’AUDCIF interdit tout modification et suppression des des pieces justificatives. Les deux
termes reviennent a une méme réalité qui conduit a la passation d’une écriture
négative. Autrement dit, si vous commettez une erreur, vous devrez passer une écrire
avec des signes négatives.

| [0212/2019 ~| |Annulation [Annulation
 déioter !am«  Désignation

5711 |

Caisse Francs Congolais COF (-
'CAPITAL PERSONNEL \

Enregistrer e| Annuler QJ Quitter .J Placez les signes n (méme écriture)




VI. Impression des documents et pieces justificatives
VI.1. Documents comptables

VI.1.1. Journal

Documents | Outils Calculatrice ?
| Qoumal S—uL imprimer / afficher le journal
Grand Livre 4
Balance
Etats Financiers

5

Comptabilité

Exporter
vers Excel

Apercu ‘ Imprimer

Cliquez ensuite sur <Apergu> ou sur <Imprimer>

A5[148mm x 210mm]

Cliquez ensuite sur <OK>



Q- D @ @ | Fermer

Le zoom permet d’agrandir les documents que vous souhaitez visualiser.

Voici un exemple du journal

1 02/12/2019
5711 Caisse Francs Congolais CDF 1000,000
103 a CAPITAL PERSONNEL 1000,000
(Acte Constitif Description : Ouverture des activités)
2 02/12/2019

5711 Caisse Francs Congolais CDF -1000,000
103 a CAPITAL PERSONNEL -1000,000
(Annulation Description : Annulation)

TOTAL PAGE 0,000 0,000
VI.1.2. Grand Livre

Utilisez la méme procédure que dans le journal et vous obtiendrez ce qui suit :

103 CAPITAL PERSONNEL

2 -1000,000
1 1000,000
TOTAL: 0 TOTAL: 0

VI.1.3. Balance

Utilisez la méme procédure que dans le journal et vous obtiendrez ce qui suit :

BALAMCE A 6 COLONMES
INTITULES [ DESIGHATIONS SOLDE INMAL / OUVERTUR |[MOUVEMENTS SOLDE FINAL / CLOTURE I
W LIBELLE DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT
103 CAPITAL PERSONNEL 1100 1100
244 MATERIEL ET MOBILIER 600 600
STAN Caisse Francs Congolais CDF 500 500
TOTAUX GENERAUX 0 0 1100 1100 1100 1100




VI.2. Etats financiers
VI.2.1. Compte des résultats

Utilisez la méme procédure que dans le journal et vous obtiendrez ce qui suit :

VI1.2.2. Bilan Actif

Utilisez la méme procédure que dans le journal et vous obtiendrez ce qui suit :

VI1.2.3. Bilan Passif

Utilisez la méme procédure que dans le journal et vous obtiendrez ce qui suit :

VII. Exportation des documents et pieces justificatives

Vous avez la possibilité d’exporter les données vers Excel afin de faire la mise en forme
personnalisée. Vous pouvez |'appliquer pour les documents et états financiers ci-apres :

- Journal

- Balance

- Compte des résultats
- Bilan Actif

- Bilan Passif



